乌拉特前旗环境卫生服务中心
政务信息服务指南

根据《中华人民共和国政府信息公开条例》，按照《国务院办公厅关于做好施行〈中华人民共和国政府信息公开条例〉准备工作的通知》（国办发〔2007〕54号）和《内蒙古自治区人民政府办公厅关于做好施行〈中华人民共和国政府信息公开条例〉准备工作的通知》（内政办发〔2007〕118号）要求，为了更好地为公民、法人或其他组织提供政府信息公开服务，制定本指南。
　　《指南》分纸质版和电子版两种形式。《指南》每年更新一次。公民、法人或者其他组织可以登录"中国内蒙古乌拉特前旗政府网站"（网址为http://1.25.240.11:8082/）政府信息公开专栏查阅电子版《指南》。
　　一、工作机构
　　乌拉特前旗环境卫生服务中心办公室。
[bookmark: _GoBack]办公地址：乌拉特前旗乌拉山镇新建社
办公时间：上午9:00—12:00，下午15:00—18:00（法定节假日除外）
联系电话：0478-2651617 
电子邮箱：wqqhwj@163
　　邮政编码：014400
　　二、主动公开
　　（一）公开范围
乌拉特前旗环境卫生服务中心主动公开的政府信息主要包括： 
1.内设机构设置及主要职能；
2.规范性文件及其他需要公众知晓的文件；
3.环境卫生法律、法规、规章、标准和其他规范性文件；
4. 环境卫生计划规划；
5.重大建设项目的批准和实施情况；
6.中心人事任免；
7.其他需要公开的政府信息。
　　（二）公开形式
　　1．通过网站（http://1.25.240.11:8082/）政府信息公开专栏公开政府信息。
（三）公开时限
　　乌前旗环境卫生服务中心主动公开的政府信息，将在信息生成或变更之日起20个工作日内公开。法律、法规对政府信息公开的期限另有规定的，从其规定。
　　三、依申请公开
　　公民、法人或者其他组织（以下简称申请人）可根据自身生产、生活、科研等特殊需要向乌拉特前旗政府或乌拉特前旗政府办公室申请获取主动公开以外的政府信息。 
（一）提出申请
　　填写《乌拉特前旗环境卫生服务中心政府信息公开申请表》（以下简称《申请表》)，申请表可在受理机构处领取，也可在网站（http://1.25.240.11:8082/）上下载电子版。
　　申请人对所需信息的描述需详细、准确；申请人可以通过以下3种方式提出申请： 
　　 1.通过互联网提出申请。申请人可以在网站上填写电子版《申请表》后，通过互联网提交。
　　2.信函、电报、传真申请。申请人通过信函方式提出申请的，请在信封左下角注明“政府信息公开申请”的字样。申请人通过电报、传真方式提出申请的，请相应注明“政府信息公开申请”的字样。
　　3.当面申请。申请人可以到受理机构处，当面提出申请。
　　（二）申请的处理
　　1.审查。本机关在收到申请后，将对申请的形式要件是否完备进行审查，对要件不完备的应及时告知申请人予以补正。
　　申请人单件申请同时提出几项独立要求的，鉴于针对不同要求的答复部门可能不同，为提高处理效率，建议申请人就不同要求分别提出申请。
　　2.申请的处理。本机关对收到政府信息公开申请，能当场答复的，应当当场予以答复；不能当场答复的，应当在收到申请之日起15个工作日内予以答复；如需延长答复期限的，经政府信息公开工作机构负责人同意，并告知申请人，延长答复的期限最长不得超过15个工作日。
　　①属于主动公开范围的政府信息，告知申请人可以获得该政府信息的方式和途径；
　　②属于部分公开的政府信息，告知申请人部分公开的理由；
　　③属于免予公开范围的，告知申请人不予公开的理由；
　　④不属于本机关的政府信息，告知申请人该信息的掌握机关及联系方式；
　　⑤申请公开的政府信息不存在的，告知申请人实际情况。
　　3.答复方式。按照申请人在《申请表》中的要求，可提供纸质、光盘或其他介质形式的政府信息，并可通过自行领取、信函、传真、电子邮件等方式答复。
　　4．收费。依申请提供政府信息收取的检索、复制、邮寄等成本费用按照国家相关规定执行。  
　　四、监督方式及程序
　　公民、法人或者其他组织认为本机关未依法履行政府信息公开义务的，可以向乌拉特前旗监察局举报。 
　　 公民、法人或者其他组织认为本机关在政府信息公开工作中的具体行政行为侵犯其合法权益的，可以依法申请行政复议或者提起行政诉讼。　　 
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