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一、申请
[bookmark: _Toc501016317]申请低保应当以“家庭”户为单位（参照申请人户口本），由户主或者其代理人（需持《户主委托书》）以户主的名义向户籍所在地苏木镇人民政府提出书面申请；家庭成员申请有困难的，可以委托村民委员会、居民委员会代为提出申请。申请书要说明申请理由。申请家庭因以户口本人员数申请。
二、受理
苏木镇人民政府依据申请向申请人发放《温馨提示单》、《申请最低生活保障“一次性”告知书》，申请人应填写《最低生活保障申请表》、《直系亲属登记表》、《声明书及授权书》，提交申请低保相关证明材料。
[bookmark: _Toc1690][bookmark: _Toc24943][bookmark: _Toc8188][bookmark: _Toc29307][bookmark: _Toc750][bookmark: _Toc18301][bookmark: _Toc8213][bookmark: _Toc7822][bookmark: _Toc7986][bookmark: _Toc23488][bookmark: _Toc9790][bookmark: _Toc13888][bookmark: _Toc2916][bookmark: _Toc780][bookmark: _Toc2965][bookmark: _Toc23953][bookmark: _Toc494][bookmark: _Toc28764][bookmark: _Toc7287][bookmark: _Toc11091][bookmark: _Toc13125][bookmark: _Toc13136][bookmark: _Toc18630][bookmark: _Toc29038][bookmark: _Toc69][bookmark: _Toc501016318]材料齐全的，苏木镇人民政府依申请出具《最低生活保障受理通知书》；申请材料不齐全的，向申请人发放《申请最低生活保障一次性补正告知书》。申请人与低保经办人员和嘎查村（居）民委员会工作人员有近亲属关系的必须如实申明，填写《乌后旗低保经办人员和村、嘎查（居）委会干部近亲属享受低保登记表》。
[bookmark: _Toc501016319]三、审核
1.家庭经济状况核对
[bookmark: _Toc501016320]经申请人及其家庭成员授权，苏木镇向旗民政部门核对中心提交《新申请低保家庭核对家庭经济状况申请书》，通过信息平台对低保申请家庭的公安、人力资源社会保障、住房城乡建设、银行、证券、保险、工商、税务、住房公积金、农业、林业、畜牧、财政供养、编制等部门相关信息进行核对；核对结束后，旗和对中心出具《社会救助家庭经济状况核对报告》，对产生疑问数据申请对象出具《最低生活保障申请退回通知单》。
2.入户调查
[bookmark: _Toc501016321]入户调查。苏木镇组织工作人员对新申请家庭按照100%的比例进行入户调查，填写《申请低保家庭经济状况核查登记表》。
3.民主评议
[bookmark: _Toc501016322]苏木镇确定相关人员组成评议小组，按程序对申请家庭经济状况调查结果和相关情况的真实性、完整性进行评议。召开民主评议，评议时填写《申请低保家庭综合评定表》。对民主评议争议较大的低保申请，苏木镇应重新组织入户进行复核。评议结束填写《民主评议汇总表》，评议人员签字确认评议结果。
4.审核公示
[bookmark: _Toc29970][bookmark: _Toc29655][bookmark: _Toc19748][bookmark: _Toc1447][bookmark: _Toc25418][bookmark: _Toc28885][bookmark: _Toc25578][bookmark: _Toc20101][bookmark: _Toc29209][bookmark: _Toc3567][bookmark: _Toc25923][bookmark: _Toc21530][bookmark: _Toc8609][bookmark: _Toc31614][bookmark: _Toc22861][bookmark: _Toc28497][bookmark: _Toc7985][bookmark: _Toc6496][bookmark: _Toc29188][bookmark: _Toc8935][bookmark: _Toc31994][bookmark: _Toc14679][bookmark: _Toc32002][bookmark: _Toc20302][bookmark: _Toc3089][bookmark: _Toc501016323]苏木镇根据家庭经济状况核对、入户调查、收入测算、民主评议等情况，对是否给予申请家庭低保提出建议意见，并及时在嘎查村（居）务公开栏公示入户调查、民主评议和审核结果，填写《最低生活保障初审公示》，公示期为7天。无论审核是否通过都向申请人出具《低保初审情况告知单》。
[bookmark: _Toc501016324]四、审批
1.入户抽查
[bookmark: _Toc501016325]旗民政部门在全面审查相关材料和审核意见的基础上，按照不低于30%的比例入户抽查，填写《申请最低生活保障家庭入户抽查名单》。对单独登记的低保经办人员和村（居）民委员会工作人员近亲属的低保申请，以及有疑问、有举报或者其他需要重点调查的低保申请，旗民政局应全部入户调查。
2.审批公示
[bookmark: _Toc501016326]旗民政部门对符合条件的，及时提出审批意见。对拟批准给予低保的，同时确定拟保障金额。对拟批准的低保家庭通过苏木乡镇、嘎查村（居）政务公开栏、村（居）务公开栏等场所进行审批公示，填写《乌拉特后旗最低生活保障审批公示》。
3.审批
[bookmark: _Toc501016327]公示期满无异议的，旗民政部门及时作出审批决定，出具《最低生活保障待遇审批结果告知单》；对不符合条件、不予批准的，出具《最低生活保障申请退回通知单》，委托（需出具《委托书》）苏木镇向申请人发放。对公示有异议的，旗民政部门应重新组织调查核实，及时作出审批决定，并对拟批准的申请重新公示。苏木镇民政部门对全部在享低保家庭成员、收入情况、保障金额等在其居住地进行长期公示。
4.资金发放
[bookmark: _Toc20690][bookmark: _Toc7473][bookmark: _Toc16511][bookmark: _Toc32613][bookmark: _Toc6993][bookmark: _Toc24029][bookmark: _Toc27712][bookmark: _Toc1412][bookmark: _Toc10104][bookmark: _Toc5471][bookmark: _Toc9665][bookmark: _Toc9574][bookmark: _Toc21438][bookmark: _Toc25104][bookmark: _Toc10497][bookmark: _Toc13897][bookmark: _Toc3672][bookmark: _Toc11804][bookmark: _Toc29192][bookmark: _Toc1404][bookmark: _Toc21027][bookmark: _Toc32323][bookmark: _Toc30961][bookmark: _Toc25834][bookmark: _Toc20379][bookmark: _Toc501016328]对批准给予低保的，从批准之日下月起发放低保金。低保金应按月发放，每月发放清册在上个月20日上报清册，填写《城乡最低生活保障金发放申请（苏木镇红头文件）》，不能及时调整人员下月调整。最低生活保障救助金每月10日前发放到户。
五、定期复核和定期报告（动态管理）
根据低保家庭状况和收入变化等情况对低保家庭实行动态管理。苏木镇民政部门应根据低保对象年龄、健康状况、劳动能力以及家庭收入来源等情况对低保家庭实行分类管理。根据低保家庭成员和其家庭经济收入变化情况定期进行分类复核，视核查情况提出保障意见，及时办理保障金增减变动或停发事宜，填写《低保家庭动态管理情况登记表》。报请旗民政部门进行审批，对低保金额进行调整、人员动态调整，填写《最低生活保障金（增、减）告知书》、《最低生活保障金停发通知书》。
原则上A类城乡保障对象实行年审，B类、C类保障对象实行季度审,保障对象填写《城乡低保对象定期报告表》。苏木镇对低保家庭填写的定期报告表复核家庭人口、收入和财产状况的变化情况填写《城乡低保对象定期复核表》。每年5月、11月对审批通过的新申请对象，进行系统网上录入、制作台账、清册，发放最低生活保障金。
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