
乌政服发〔2022〕52 号

关于印发《乌拉特前旗公民婚育

“一件事一次办”改革工作实施方案》的通知

各驻厅单位、政务服务中心：

现将《乌拉特前旗公民婚育“一件事一次办”改革工作实施

方案》印发给你们，请抓好贯彻落实。

乌拉特前旗政务服务局

2022 年 12 月 9 日



乌拉特前旗公民婚育“一件事一次办”改革工
作实施方案

进一步提升政务服务水平，优化政务服务环境，推动我旗公

民婚育“一件事一次办”改革，实现“一窗受理、一表申请、一

套材料、一次办结”，结合工作实际，制定本工作方案。

一、工作目标

认真贯彻以人民为中心的发展思想，深入推进“蒙速办·一

次办”工作，通过流程整合、数据共享、一站式服务等方式，建

立内地居民婚姻登记、户口登记项目变更、户口迁移、生育登记

等事项联办机制，为乌拉特前旗辖区内婚姻登记当事人提供公民

婚育“一件事一次办”服务。

二、实施内容

（一）办理对象

男女双方初婚且无生育史人员，双方至少有一方常住户口在

本辖区。

（二）联办事项

公民婚育“一件事”共涵盖 4 个事项，包括：

1.内地居民婚姻登记；

2.户口登记项目变更；

3.户口迁移；

4.生育登记。

后期，符合公民婚育“一件事”办理范畴的事项，可逐步新

增纳入。



（三）申请材料

全面梳理公民婚育“一件事”涉及事项所需材料，通过流程

再造，材料精简，根据不同办理事项，明确申报材料：

1.双方居民户口簿；

2.双方身份证；

3.双方申请人近期半身免冠双人合影 2 寸彩色照片；

4.公民户口迁移审批表。

（四）办理流程

1.一窗申请。在婚姻登记机关或政务服务大厅设立公民婚育

“一件事”综合办理窗口，申请人在综合窗口申请办理“公民婚

育一件事”，个性化选择申报事项。

2.一表申报。通过归并、数据共享等方式进行精简、优化，

整合形成“公民婚育一件事”申请表供群众申报。

3.一链办理。综合窗口工作人员核查信息，符合法定形式和

材料齐全的情况下，当场办结并发放结婚证，并将联办事项及申

请材料分别流转、推送至相关业务单位进行办理。各相关部门收

到综合窗口工作人员推送的信息和材料后，审核材料后为申请人

分别办理户口登记项目变更、户口迁移、生育登记。

4.结果反馈。业务办理完成后，各相关部门在规定时间内将

办理结果按照申请人选择的反馈方式（直接邮寄申请人、返回综

合窗口统一发放）反馈给申请人。

三、进度安排

（一）12 月 10 日前，完成公民婚育“一件事一次办”优化

流程再造、压缩审批事项、表单整合等工作，形成标准化服务指



南、申请表及流程图。设立公民婚育“一件事一次办”窗口，开

展相关人员业务培训等工作。

（二）12 月 15 日开始，公民婚育“一件事一次办”正式试

运行。

（三）12 月 22 日开始，市直部门将对市、旗两级公民婚育

“一件事一次办”工作落实情况进行督查调研。

四、职责分工

旗民政局、旗政务服务局、旗公安局、旗卫生健康委员会、

旗公安局、旗卫生健康委员会为责任单位，具体职责分工如下：

（一）旗民政局：负责协调、督促各责任单位建立跨部门联

办工作机制，公民婚育“一件事一次办”表单整合、办事指南、

流程图梳理编制等工作。负责指导、协调“公民婚育一件事”业

务开展，设立公民婚育“一件事一次办”综合窗口等工作。

（二）旗政务服务局：负责整合各部门窗口实现线下一站式

集中受理。在全区一体化政务服务平台公布办事指南和流程图。

（三）旗公安局：负责指导、协调“公民婚育一件事”业务

开展，为综合窗口业务受理人员进行业务培训等工作。

（四）旗卫生健康委员会：负责指导、协调“公民婚育一件

事”业务开展，为综合窗口业务受理人员进行业务培训等工作。

五、保障措施

（一）提高思想认识。实施内地居民婚姻登记、户口登记项

目变更、户口迁移、生育登记“公民婚育一件事”，是坚持人民

至上，深化“放管服”改革，建设人民满意的服务型政府的重要

内容。各相关部门要统一思想，提高认识，加强衔接配合，确保



“公民婚育一件事”改革顺利推进。

（二）加强业务培训。各部门要负责本部门对应事项政策指

导、数据管理和业务办理，及时开展工作人员的业务培训，确保

其熟练掌握相关业务知识和“公民婚育一件事”改革后的办理流

程和工作规范，提高服务效率，确保服务质量。

（三）注重宣传推广。各部门要加大对“公民婚育一件事”

改革的宣传力度，充分利用报纸、广播、电视、网络、新媒体等，

及时总结推广好经验好做法，创新社会参与机制，拓宽公众参与

渠道，提高群众对“公民婚育一件事”的知晓度、参与度，凝聚

各方共识，营造良好氛围。

附件：1.公民婚育“一件事一次办”联办申请表

2.乌拉特前旗公民婚育“一件事一次办”办事指南

3.乌拉特前旗公民婚育“一件事一次办”流程图



附件 1

公民婚育“一件事一次办”联办申请表

结婚登记基本信息

男方姓名 公民身份证号码

联系电话 民族

户籍地址

女方姓名 公民身份证号码

联系电话 民族

户籍地址

结婚证字号 登记日期

登记机关

申请事项

口内地居民婚姻登记

口户口登记项目变更

口户口迁移

口生育登记

是否迁移户

口

口是 口否

口自治区外夫妻投靠落户 口自治区内夫妻投靠落户

落户辖区派

出所

（被投靠方）现申请将 的户口（夫、妻）投靠

至 户内；

领取方式 由本人到户籍地派出所打印

备注：因申报信息不全或落户地址系拆迁地址等特殊情况的，公安机关将在 2个工作日内告

知申请人补齐相关材料后到政务服务中心公安窗口或在户籍地派出所办理。

承诺信息

本人承诺，以上信息完全属实，如有虚假，本人愿承担一切法律责任；

双方签名（手印）：



附件 2

公民婚育“一件事一次办”办事指南

主题基本信息

主题编码 主题名称 我要办理公民婚育一件事 服务对象 ☑自然人 □法人

行政区划 巴彦淖尔市乌拉特前旗 牵头单位 民政部门 联办机构 公安部门、卫生健康部门

办理形式 □网上办理 ☑窗口办理 办理地址 乌拉特前旗 XX 街道 XX（单位名称）窗口号或办公室房间号

乘车路线 办理时间

周一至周五：上午

9:00-12:00,下午

15:00-18:00(法定节假日

除外）

网办地址

承诺时限

（工作日）
4 是否收费 □是 ☑否 收费标准 ——

收费依据 —— 网上支付 □是 ☑否
支持预

约办理
□是 ☑否

支持物

流快递
□是 ☑否 线下跑动次数 □0 ☑1

线下跑多次

原因和环节
——

咨询方式

1.电话咨询：

2.网上咨询：内蒙古政务服务网或“蒙速办”

APP

监督方式

1.电话监督：

2.网上监督：内蒙古政务服务网或“蒙速办”

APP

申报须知 线上提交扫描材料应当清晰，线下纸质材料应当符合形式标准。

申请材料信息

材料名称 来源渠道 出具部门 材料类型 材料形式 材料必要性
纸质材料份

数

双方居民户

口簿
政府部门核发 — 原件 纸质 必要 1

双方身份证 申请人自备 — 原件和复印件 纸质和电子 必要 1

双方申请人

近期半身免

冠双人合影

2寸彩色照

片

申请人自备 — 原件 纸质 必要 3



公民户口迁

移审批表
申请人自备 — 原件 纸质 必要 1

办理结果样本

结果名称 结果样本

结婚证 见内蒙古政务服务网

准予迁入证

明/户口簿
见内蒙古政务服务网



卫生健康部门

生育登记

（1 个工作日）

附件 3

公民婚育“一件事一次办”流程图

申请

申请人提交以下所有办理事项

申请材料

出具《补正告知书》告知

需要补正的全部内容

材料不全或 不符合法定

形式

不予受理，出具《不予受

理通知书》并告知原因不符合要求

推送相关 部门办理

结婚证
民政部门

内地居民婚姻登记

(1 个工作日)

（1 个工作日）

公安部门

户口登记项目变更(2 个工作日)

户口迁移(3 个工作日)

结果送达

通知申请人领取（或邮寄至申请人）

受理初审
查验材料是否符
合法定形式和齐

全


